
                                      档案号           

宗教活动场所财务管理基本信息登记表

宗教活动场所名称：                                   

县级宗教工作部门：                                   
福建省民族与宗教事务厅监制

填表日期：    年  月  日
	场所名称（全称）
	
	教别
	□佛教      □道教      □伊斯兰教  

□基督教    □天主教  

	类别
	□寺观教堂  □固定处所
	批准机关
	

	批准文号
	
	批准时间
	

	登记机关
	
	登记证号
	

	登记时间
	
	场所负责人
	

	场所教职人员数
	
	场所其他工作人员数
	

	场所地址
	
	邮政编码
	

	联系人
	
	联系电话
	办公电话                

手机号码                

	核算形式
	□独立核算    □非独立核算
	财务核算是否

电算化
	□是        □否

□使用软件版本             ）

	记账方式
	□自行记账    □代理记账（机构名称                                    ）

	选择会计制度
	□民间非营利组织会计制度      □其他会计制度（名称                        ）  

□没有使用会计制度（记流水账）    

	一、财务管理制度
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	二、财务管理小组
	姓名
	性别
	职务
	成员身份和相互关系是否符合要求

	
	
	
	
	□是  □否

	
	
	
	
	□是  □否

	
	
	
	
	□是  □否

	
	
	
	
	□是  □否

	
	
	
	
	□是  □否

	三、会计账簿
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	四、会计人员
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	岗位
	会计从业资格证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	五、银行账户
	开户银行名称
	银行账号
	币种
	账户性质

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	场所经办人签章：

   年   月   日


	场所负责人签章：

   年   月   日


	宗教活动场所公章：

   年   月   日



	县级宗教工作部门审核人签章：

   年   月   日
	县级宗教工作部门

负责人签章：

   年   月   日
	县级宗教工作部门公章：

   年   月   日


填  表  说  明

1.宗教活动场所应如实填报财务管理基本信息登记表，表中空格不够时，可另加附页。
2.场所名称、教别、类别、批准机关、批准文号、批准时间、登记机关、登记证号、登记时间、场所负责人、地址，根据场所批准文件、《宗教活动场所登记证》的有关内容填写。

3.场所教职人员数、场所其他工作人员数，根据填表日场所的实际人数填写。

4.核算形式：独立核算是指对本单位的业务经营活动过程及其成果进行全面、系统的会计核算。非独立核算是指单位从上级单位领取一定数额的物资、款项从事业务活动，不独立计算盈亏，把日常发生的经济业务资料，报给上级集中进行会计核算。根据场所的实际核算形式填写。
5.记账方式：自行记账是指单位设置会计机构或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员，处理本单位的会计业务。代理记账是指委托经依法批准设立从事会计代理记账业务的中介机构、委托相关宗教团体的会计人员、联合聘请会计人员代理记账等。根据场所的实际记账方式填写。

6.选择会计制度：根据场所实际选择的会计制度填写。
7.财务管理制度：根据场所实际执行的财务管理制度填写。

8.财务管理小组：“成员身份和相互关系是否符合要求”判断标准是财务管理小组成员之间是否有夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲关系、近姻亲关系以及其他特殊亲近关系。“没有”填写“符合”，“有”填写“不符合”。根据场所财务管理小组实际情况填写。

9.会计账簿：会计账簿包括总账、明细账、日记账和其他辅助性账簿。根据场所实际设置的会计账簿填写。

10. 会计人员：会计岗位包括会计主管、会计、出纳等。会计从业资格证号，根据有效的《会计从业资格证书》的内容填写。旧版的《会计证》，不在填写范围。
11.银行账户：银行结算账户按存款人不同，分为单位银行结算账户和个人结算账户。

单位银行结算账户按账户性质不同,分为基本存款账户、专用存款账户、临时存款账户等。根据场所实际开立的单位银行结算账户填写，以个人名义开立的账户，不在填写范围。

    12.本表一式三份，宗教活动场所、县级民族宗教局、设区市民族宗教局各存一份。

